UN
PARTNER
PORTAL

Guia de usuario del modulo de PSEA

OSC asociadas miembro




iLe damos la bienvenida al mdédulo de PSEA en el Portal de Socios de la ONU!
Resumen

De conformidad con el Protocolo de las Naciones Unidas sobre las denuncias de explotacidn y abuso sexuales en
los que estén implicados los socios implementadores (Protocolo de IP de las Naciones Unidas), el sistema de las
Naciones Unidas exigira que se evalle la capacidad de todos nuestros socios para prevenir la explotacion y el
abuso sexual (PSEA).

Debido a que el sistema de las Naciones Unidas estd adoptando un enfoque conjunto y armonizado del protocolo
de IP, podemos integrar todo el proceso de Puesta en practica del Protocolo de las Naciones Unidas sobre las
denuncias de explotacion y abuso sexuales en los que estén implicados los socios implementadores en el Portal de
Socios de las Naciones Unidas (UNPP). el .

El enfoque conjunto y armonizado nos permitié crear un modulo en el UNPP que ayudara a evitar la duplicacion de
solicitudes para llevar a cabo la evaluacidn y también facilitard el desarrollo conjunto y el seguimiento del plan de
implementacidn de fortalecimiento de capacidades. El portal también aumentara la transparencia entre los
asociados y la ONU. El médulo no pretende reemplazar las conversaciones que tienen lugar entre los asociados y la
ONU, sino facilitar el proceso.

Es importante tener en cuenta que el propdsito de la herramienta es evaluar la capacidad de nuestro asociado
para prevenir y responder a la explotacion y el abuso sexual para que juntos podamos ayudar a fortalecer su
capacidad en esta drea y salvaguardar a aquellos a quienes pretendemos servir. No pretende ser una carga para los
asociados ni ser utilizado para impedir que un asociado trabaje con la ONU.

El médulo de PSEA se desarrolld con el apoyo técnico del CICE en colaboracion con los organismos participantes:
UNFPA, UNICEF, PMA, ACNUR, OMS y la Secretaria General de la ONU.

Este manual se ha elaborado para proporcionarles instrucciones paso a paso a nuestros socios sobre como utilizar
el mddulo de PSEA del UNPP. Se requiere la presentacion y el cumplimiento de PSEA para cualquier oportunidad
de asociacidn en el Portal de Socios.


https://www.un.org/preventing-sexual-exploitation-and-abuse/sites/www.un.org.preventing-sexual-exploitation-and-abuse/files/un_protocol_on_sea_allegations_involving_implementing_partners_en.pdf
https://www.un.org/preventing-sexual-exploitation-and-abuse/sites/www.un.org.preventing-sexual-exploitation-and-abuse/files/un_protocol_on_sea_allegations_involving_implementing_partners_en.pdf
https://www.unfpa.org/sites/default/files/admin-resource/PSEA_working_with_un.pdf
https://www.unfpa.org/sites/default/files/admin-resource/PSEA_working_with_un.pdf
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I Primeros pasos

El médulo de PSEA se basa en los roles de usuario para determinar qué acciones puede realizar un usuario. El
siguiente cuadro resume estas funciones. Véanse los roles mas detallados en el Anexo I.

UNPP User Role / Rol de User Role Summary / Resumen de roles de usuario
usuario de UNPP

Administrador El administrador puede ingresar toda la informacién relacionada con el asociado,
cargar documentos y ver toda la informacidn en el mdodulo PSEA.

Editor Los editores pueden ingresar toda la informacién relacionada con los asociados,
cargar documentos y ver toda la informacién en el mdadulo PSEA.

Lector El lector es un usuario asociado con solo permisos de visualizacién/lectura en el
portal. Toda la informacion del médulo de PSEA es visible para un lector.

Cuando utilice este manual, tenga en cuenta que las capturas de pantalla (y las etiquetas) correspondientes estan
disponibles inmediatamente después del texto explicativo.

Il. Acceso al médulo PSEA
Instrucciones para acceder al médulo PSEA

Para acceder al mddulo PSEA en el UNPP, inicie sesion en https://www.unpartnerportal.org/login. El chat bot
"Preglntale a Rafiki" “Ask Rafiki” / estd disponible en la esquina inferior derecha de la pantalla y puede utilizarse
para obtener ayuda en cualquier momento del proceso.

[l Configuracion y registro del médulo PSEA
A. Instructions for accessing the PSEA module / Instrucciones para acceder al médulo PSEA

Paso 1: Una vez que haya iniciado sesidn en el UNPP como OSC asociada miembro, haga clic en la pestafia
Profile (Perfil) en la barra de navegacidn izquierda.

UN
PARTNER

PORTAL

%3 Dashboard Dashboard
@ Partnership Opportunities
B Your Applications
lew Calls for Expressions of Interest by Sector Number Of Applications Submitted by UN Agency Number Of Pinned Calls for Expressions of Interest
£ Profile 1 n last 10 days with application deadlines in the next 10 days
A Notifications
0 Camp Coordination & Camp Management 0
N Subscriptions
o Education
@ ra 0 Food Security 3 VIEW ALL
@ Resource Library 0 Health
% Learning Platform O eioSes Number of selections to date 1
0 Logistics
0 Nutrition
§ unicer 1
0 Protection VIEW ALL
WFP 1
0 Shefter
UNFPA 1
o WASH and Environment
; Last Profile Update 30 Nov 2022
=2 5 0 Social Policy and Advocacy
Sa usky
o Durable Solutions
RDSAND: 0 Cross Sectoral Areas IEWPROEILE

2% User Management
VIEW ALL

Zrpluin 0 Send Sersenshots Ask Rafiki! é)



https://www.unpartnerportal.org/login
https://www.unpartnerportal.org/login

Paso 2. Haga clic en la pestafia PSEA en la parte superior de la pantalla.

o Administrator 5
ar .u Administrator =
L @ < Save the Myna H
®r ortunities p—
OVERVIEW  UN n,ﬂ.‘ PSEA "
our Applications
& Profile —
A Notifications Introductory PSEA Questions v
S subscriptions
0 Preliminary Self-Assessment and Rating v
@ FResource Library

Capacity Strengthening Implementation Plan (CSIP)

PSEA Rating

Not available yet

A. Description of the PSEA Module / Descripcién del médulo PSEA

El mddulo de PSEA consta de 4 secciones independientes:

Seccién 2/ Section 2

SR Autoevaluacion y calificacion
Preguntas introductorias de PSEA -
preliminares
Seccion 3/ Section 3
Plan de implementacion Seccion 4 / Section 4
de fortalecimiento de Calificacion de PSEA

canacidades

El médulo es secuencial, por lo que no se puede empezar una seccion hasta que se haya completado la anterior.
Del mismo modo, algunas secciones requieren que la ONU (o el asociado) complete su informacion antes de que el
asociado (o la ONU) pueda continuar ingresando datos. La seccidn 4 se actualiza automaticamente.

V. Seccién 1: Preguntas introductorias de PSEA

A. Overview of Section 1 - Introductory PSEA Questions / Resumen de la Seccion 1: Preguntas introductorias
de PSEA

La evaluacién comienza con dos preguntas introductorias: “Do you have contact with beneficiaries”/ "¢ Tiene
contacto con los beneficiarios" y Have you been assessed on PSEA by another UN agency in the past five years” /
"é¢Ha sido evaluado sobre PSEA por otro organismo de la ONU en los ultimos cinco afios?".

Esto ofrece informacidn basica que determina si un asociado necesita o no completar la evaluacién en la siguiente
seccion.
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Partnership Opportunities

Your Applications

Notifications

MONACO v

Dashboard Introductory PSEA Questions -~

Do you have contact with beneficiaries? O Yes O No

Beneficiaries of assistance are individuals who are direct or indirect recipients of your or the UN's action. In other words, this
refers to people who you or a UN agency works with and/or serves or seeks to assist and are typically in situations of
vulnerability and dependence vis a vis your or the UN agency's personnel

Subscriptions Have you been assessed on PSEA by another UN agency in the past five years? O Yes O No
If yes, please upload supporting documentation (including the capacity strengthening implementation plan, if completed),
provide the relevant information below and do not complete the self-assessment in the next section

Resource Library If you have contact with beneficiaries and have not been assessed by a UN agency in the past five years, please complete

the self-assessment in the next section

Learning Platform

Assessment and technical guidance @

Logged in as
Save the Tarantula

Ask Rafikil .@,
LS

En la mayoria de los casos, completara estas preguntas mientras crea o edita su perfil.

Note / Nota: Como parte de la implementacion de este mddulo, algunas evaluaciones anteriores se migraron al
UNPP. Si se migro su evaluacion anterior, la informacion de esta seccion se rellenara previamente y no se podra
editar.

Instructions for completing introductory PSEA questions / Instrucciones para completar las preguntas
introductorias de PSEA

Si su evaluacién anterior no se migro, responda a las preguntas de esta seccion:

Question 1: “Do you have contact with beneficiaries?” / Pregunta 1: "¢Tiene contacto con los beneficiarios?"

Seleccione “Yes” / "Si" si CUALQUIER parte de su organizacion trabaja, ofrece servicios o busca ayudar a los
beneficiarios de la asistencia y vaya a la siguiente pregunta.

Seleccione “No” / "No" si su organizacidon NO tiene contacto con los beneficiarios como parte de sus operaciones.

Si selecciona “No” / "No", aparece la siguiente pregunta: “Do you want to complete the self-assessment
(optional)?” / "¢Desea completar la autoevaluaciéon (opcional)?" Tenga en cuenta que un organismo de
la ONU podria pedirle que realice la autoevaluacion en una fecha posterior, incluso si no tiene contacto
con los beneficiarios.

Seleccione “Yes” / "Si" si desea completar la autoevaluacion opcional. Se le dara una calificacion de “No
contact with beneficiaries” / "Sin contacto con los beneficiarios" y (capacidad xxx). Esta cuestion se
tratara con mas detalle en las secciones siguientes.

Seleccione “No” / "No" si no desea realizar la autoevaluacion opcional O si no tiene contacto con los
beneficiarios, pero opcionalmente completd previamente la evaluacidon en los ultimos cinco afos.
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Editor
Dashboard I d y PSEA Q i ~
@ Partnership Opportunities
B Your Applications Do you have contact with beneficiaries? O Yes ® No
iciaries of assi are indivi who are direct or indirect recipients of your or the UN's action. In other words, this refers to people who you or a UN agency
£ Profile works with and/or serves or seeks to assist and are typically in situations of ility and vis & vis your or the UN agency's personnel.
A Notifications 5
Do you want to the self- O Yes O No
A Subscriptions
@ FAQ Have you been assessed on PSEA by another UN agency in the past five years? O Yes O No
& i If yes, please upload i ion (including the capacity ing i ion plan, if ), provide the relevant information below and
@ Resource Library do not complete the self-assessment in the next section
Y Learning Platform If you have contact with beneficiaries and have not been assessed by a UN agency in the past five years, please complete the self-assessment in the next section.

Assessment and technical guidance &

SUBMIT



Question 2: “Have you been assessed by another UN agency in the past five years?” / Pregunta 2: "éHa sido
evaluado por otro organismo de la ONU en los ultimos cinco afios?"

Si HA sido evaluado previamente, vaya a las instrucciones a continuacion.

Instructions if you HAVE NOT been previously assessed / Instrucciones si NO HA sido evaluado previamente

Si NO ha sido evaluado previamente seleccione “No” / “No” y haga clic en “SUBMIT”. / “ENVIAR”.

/A UN o
(&) sl Editor 14
{&F)) | PARTNER I e L
@e PORTAL FICENS Editor G
2§ Dashboard Introductory PSEA Questions ~
@ Partnership Opportunities
B Your Applications Do you have contact with beneficiaries? ® Yes O No
& Profile of assi are indi who are direct or indirect recipients of your or the UN's action. In other words, this refers to people who you or a UN agency
works with and/or serves or seeks to assist and are typically in situations of vulnerability and dependence vis a vis your or the UN agency's personnel.
A Notifications
Have you been assessed on PSEA by another UN agency in the past five years? O Yes ® No
N Subscriptions
P If yes, please upload supporting documentation (including the capacity plan, if provide the relevant information below and
FAQ do not complete the self-assessment in the next section.

' If you have contact with beneficiaries and have not been assessed by a UN agency in the past five years, please complete the self-assessment in the next section
Resource Library

Learning Platform Asse

ment and technical guidance &

** B ©

- SUBMIT

Después de “Submit” / "Enviar" su respuesta, puede ir directamente a la Seccion 2 para completar la
autoevaluacion.

En este momento, su respuesta también estara visible para los organismos de las Naciones Unidas, los cuales
pueden revisar y confirmar sus respuestas a las preguntas de esta seccidn, si usted es seleccionado para una
asociacioén. Su pantalla se actualizara para reflejar la respuesta de la ONU:

Al Administrator 26
@ =
a8 1 Administrator E

— . SavethePuc

@ Partnership Opportunities
@ Your Applications OVERVIEW  UN DATA PSEA
2 Profile
& Notifications Introductory PSEA Questions A
N\ Subscriptions
@ faQ Do you have contact with beneficiaries? Yes No
@ Resource Library s of are individuals who are direct or indirect recipients of your or the UN's action. In other words, this refers to people who you or 2 UN agency works with and/or
serves or seeks to assist and are typically in situations of vulnerability and dependence vis a vis your or the UN agency’s personnel
% Learning Platform
Have you been assessed on PSEA by another UN agency in the past five years? Yes No
If yes, please upload supporting documentation (including the capacity I plan, if provide the relevant information below and do not complete the

self-assessment in the next section.

if you have contact with beneficiaries and have not been assessed by a UN agency in the past five years, please complete the self-assessment in the next section.

Assessment and technical guidance

Logged
. et @ 0n 5/21/2023 UNFPA confirmed partner has contact with beneficiaries, does not have a previous assessment. This section is not editable.

GIBRALTAR v

Note: / Nota: Sus respuestas seguiran siendo editables hasta que el organismo de la ONU complete su
revision. Si desea realizar algun cambio durante este periodo, asegurese de hacer clic en el botén “SUBMIT”
/ "ENVIAR" nuevamente para guardar los cambios.

A\ Una vez que complete esta seccién y un organismo de la ONU confirme la informacién, ya no serd
editable. Cualquier cambio en su estado de contacto con los beneficiarios o cualquier nueva evaluacion se
reflejard en otras partes del médulo.




Por favor, vaya a la Seccidn 2: Autoevaluacidn preliminar y calificacidn en este manual para obtener instrucciones
sobre qué hacer a continuacién.

Instructions if you HAVE been previously assessed / Instrucciones si HA sido evaluado previamente

Si HA sido evaluado previamente en los Gltimos 5 afios y su evaluacién anterior no se migré, seleccione “Yes” / “Si”
y haga clic en “UPLOAD A DOCUMENT” / “CARGAR UN DOCUMENTO”.

L Editor 14
Y
A A e Editor =

53 Dashboard Introductory PSEA Questions ~
@ Partnership Opportunities
B vour Applications Do you have contact with beneficiaries? @ Yes O No

of are who are direct or indirect recipients of your or the UN's action. In other words, this refers to people who you or a UN agency works with and/or serves.
£ Profile or seeks 1o assist and are typically in situations of vulnerability and dependence vis 4 vis your or the UN agency’s personnel.

Notifications "
2 Have you been assessed on PSEA by another UN agency in the past five years? » ® Yes O No
RN Subscriptions. If yes, please upload supporting documentation (including the capacity i ion plan, if provide the relevant information below and do not complete the self-
0 FAQ assessment in the next section.
If you have contact with beneficiaries and have not been assessed by a UN agency in the past five years, please complete the self-assessment in the next section
@ Resource Library
H  Learning Platform UPLOAD A DOCUMENT 2 «
l UN agency l l Date of assessment G ] [ PSEA capacity rating -
This field s required This field is required This field s required

Assessment and technical guidance &

SUBMIT

Verified assessment must be uploaded to submit

Cargar un documento / Cargar un documento

Después de hacer clic en el boton “UPLOAD A DOCUMENT” / "CARGAR UN DOCUMENTO", aparecera una
ventana. Desde esa ventana:

e Seleccione el tipo de documento en la lista desplegable. Puede cargar varios documentos. Sin
embargo, debe identificar al menos uno de los documentos como una “Verified assessment” /
“Evaluacion verificada” antes de que se active el botén “SUBMIT” / “ENVIAR”.

Initial Assessment Document Upload

{ Type

Select an efement...

Verified assessment

Capacity Strengthening Implementation Plan Se|ECCi0ne e| tlpO de
Other documento

CANCEL SAVE




e Haga clic en “SELECT A FILE” / "SELECCIONAR UN ARCHIVO" (A) para cargar un documento
desde su computadora

e Afiada la descripcion (B) (obligatoria si el tipo de archivo es “Other” /"Otros", opcional si el tipo
de archivo es evaluacidn verificada o plan de implementacion de fortalecimiento de capacidades)

e Hagaclicen el botén “SAVE” / "GUARDAR" (C) para cargar el documento.

Initial Assessment Document Upload X

Type

Verified assessment A

Document B PSEA _verified_assess... » SELECT AFILE
Description
Verified assessment document upload

5/500

Completar informacién de evaluaciones anteriores / Completar informacion de evaluaciones anteriores

Después de cargar una evaluacion anterior, complete la siguiente informacion:

e Nombre del organismo que completd la evaluacién (A)
e Seleccione la fecha en que se completd la evaluacion haciendo clic en el icono del calendario (B)
e Seleccione la calificacidn de la evaluacion (C). Las opciones incluyen:

Rating / Calificacion Description / Descripcion
Baja capacidad 5 0 menos normas basicas cumplidas
Capacidad media De 6 a 7 normas basicas cumplidas
Capacidad maxima 8 normas basicas cumplidas
No cumple con los requisitos La norma bésica 8 era “No” /"No"
Sin contacto con los El socio no tiene contacto con los
beneficiarios beneficiarios

e Haga clic en “SUBMIT” / "ENVIAR" (D)

Note: / Nota: Para obtener orientacion sobre el Protocolo de IP y sobre cémo completar la evaluacién, haga clic
en el hipervinculo de evaluacién y orientacidn técnica en la parte inferior de la seccién (E).



https://www.unfpa.org/sites/default/files/admin-resource/PSEA_working_with_un.pdf
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@ Partnership Opportunities
B Your Applications Do you have contact with beneficiaries?
of are individuals who are direct or indirect recipients of your or the UN's action. In other words, this refers to people who you or a UN agency works with and/or serves
& Profile or seeks to asalst and are typically in siuiations of vulnerabllity and dependence vis & vis your or the UN agency's personnel,
A Notifications
Have you been assessed on PSEA by another UN agency in the past five years?
N\ Subscriptions f yes, please upload supporting documentation (including the capacity plan, if , provide the relevant information below and do not complete the self-
@ o assessment in the next section
If you have contact with beneficiaries and have not been assessed by a UN agency in the past five years, please co e self-assessment in the n} n
@ Resource Library
& Leariig Plattor B Verified assessment X
UPLOAD A DOCUMENT
UN agency Date of assessment PSEA capacity rating
UNFPA 23/04/2022 (o] [ Medium capacity -
Select an element...
I Assessment and technical guidance @& I Low capacity
Medium capacity
Full capacity »
Logged inas: Not eligible
“ savetheRhino

No contact with beneficiaries

SOUTH KOREA v Preliminary Self-Assessment and Rating

Submitting section 1 / Presentacién de la seccién 1

Después de enviar sus respuestas a las preguntas introductorias de PSEA, la informacién que ingreso esta
para los organismos de las Naciones Unidas.

Editor 14
Editor

>

® Yes O No

@ Yes O No

SUBMIT

Ask Rafiki! é,)
LS

ra visible

Después de haber ingresado la informacion en el UNPP, un organismo de la ONU puede revisar y confirmar su
informacion, si usted es seleccionado para una asociacion. Su pantalla se actualizara para reflejar la calificacion de

la ONU.

Edi

+ @

Editor 14

itor

Have you been assessed on PSEA by another UN agency in the past five years?

Dashboard

If yes, please upload supporting the capacity plan, if ), provide the relevant information below and

Partnership Opportunities
Your Applications

Profile

do not complete the self-assessment in the next section.

If you have contact with beneficiaries and have not been assessed by a UN agency in the past five years, please complete the self-assessment in the next section

B Verified assessment

Notifications
UPLOAD A DOCU

Y » & 0 &

Subscriptions

@ FAQ UNFPA 04/20 Med
@ Resource Library
% LeamingPlatiom Assessment and technical guidance @

@ On 5/23/2023 UNFPA confirmed partner has contact with beneficiaries, has a previous assessment dated 4/23/2022 with a rating of Medium capacity.
This section is not editable.

Note: / Nota: Sus respuestas seguiran siendo editables hasta que el organismo de la ONU complete su
revision. Si desea realizar algin cambio durante este periodo, asegurese de hacer clic en el botén
“SUBMIT” / "ENVIAR" nuevamente para guardar los cambios.

A\ Una vez que complete esta seccién y un organismo de la ONU confirme la informacién, ya no serd
editable. Cualquier cambio en su estado de contacto con los beneficiarios o cualquier nueva evaluacién
se reflejard en otras partes del médulo.




Como parte de su revision, la ONU puede proporcionar una calificacion de capacidad de PSEA de “Invalid
assessment” / "Evaluacién no valida" si tiene mas de 5 afios de antigliedad o no cumple con los criterios
establecidos en el documento de orientacion (es decir, no evalta contra los 8 estandares basicos). En este caso, se
le pedira que complete la autoevaluacion en la siguiente seccidn:

@ \ g!\‘RTNER a Q Administrator 4
- PORTAL Administrator

@ Verified assessment

§ Dashboard

@ Partnership Opportunities
B Your Applications
£ Profile
A Notifications
N Subscriptions Assessment and technical guidance @
@ FAQ
. @ On 5/9/2023 UNFPA confirmed partner has contact with beneficiaries, has a previous assessment dated 3/19/2019
@ Resource Library with a rating §f Assessment not v is section is not editable.

b

= Lea[gygg‘ ﬁlgstform

Save the Husky

POLAND v

a» User Management

Ask Rafiki! @,)

Una vez confirmada por la ONU, su calificacién se reflejara en la seccidn de calificacion PSEA. Esto se explicara con
mads detalle en la Seccidn 4 del presente manual.

Para los socios que ya han sido evaluados en PSEA en los ultimos cinco afios, no se requiere una nueva evaluacion.
Por lo tanto, la siguiente seccidn estard en gris y no podra completar una nueva evaluacion a menos que la ONU la
desbloquee (consulte mas informacién a continuacion).

V. Seccidn 2: Autoevaluacién y calificacidon preliminares

A. Overview of Section 2 - Preliminary Self-Assessment and Rating / Resumen de la Seccién 2:
Autoevaluacion preliminar y calificacién

Cuando un asociado auin no ha completado una evaluacion valida, como se determina en la seccién 1, el socio
utiliza esta seccidn para autoevaluar su capacidad de PSEA y cargar documentacién de respaldo para su revisién y
calificacién preliminar por parte de un organismo de la ONU.

La autoevaluacidn consta de ocho normas basicas que evaluan las politicas y los procedimientos organizativos para
prevenir y responder a la explotacion y el abuso sexual. Hay dos columnas en esta seccion: la columna (A) donde
proporciona sus respuestas a la autoevaluacién y la columna (B) donde un organismo de la ONU con el que puede
asociarse puede ofrecer otorgar un puntaje/calificar su evaluacién.

Un organismo de la ONU puede introducir los resultados de una autoevaluacién anterior en la columna (B) aunque
no haya completado la columna (A) del UNPP. Esto es para permitir completar la Seccidn 3: Plan de
Implementacion de Fortalecimiento de Capacidades.
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CS1. Organizational Policy @ O Yes O No Yes No
A Notifications = iy o
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@ Resource Library CS2. Organizational Management O Yes O No O NA Ves No N/A

This field is required
% Learning Platform Enter a comment

CS3. Human Resources System @ O Yes O No Yes No

This field is required

Enter a comment

B. Availability of section 2 / Disponibilidad de la seccién 2

m
1

Esta seccion es editable si selecciond “Yes” / "Si" respecto a contacto con los beneficiarios y “No” / "No" no tiene
una evaluacion anterior O, si selecciond “” /No "No" respecto a contacto con los beneficiarios.

Podra completar su autoevaluacidn en esta seccidn. Puede encontrar orientacion sobre cémo completar la
evaluacion, incluso mas detalles sobre los estandares basicos aqui.

En todas las demas situaciones, esta seccion estara en gris y no podra completar la seccidon a menos que le pida a
su asociado de la ONU que la desbloquee.

Note regarding “No contact with beneficiaries” / Nota sobre "Sin contacto con los beneficiarios"

Si selecciond “No” / "No" respecto a contacto con los beneficiarios y “Yes” / "Si" respecto a que desea
completar la autoevaluacidon opcional, su calificacidn posterior de esta seccidn aparecerd junto con su estado de
“No contact” / "Sin contacto" como una clasificacion de capacidad PSEA opcional.

Si selecciond “No” / "No" a contacto con los beneficiarios y “No” / "No" a completar la autoevaluacién opcional
pero elige completar esta seccién de todos modos, su nueva calificacion replace / reemplazara su calificacion
“No contact” / "Sin contacto". Por lo tanto, solo debe completar esta seccidn si su estado ha cambiado a tener
contacto con los beneficiarios y necesita completar una evaluacidén para recibir una nueva calificacién de
capacidad.

C. Instructions on completing the self-assessment / Instrucciones para completar la autoevaluacién

Para completar la seccidn 2, seleccione “Yes” / “Si”, “No”/ “No” o “N/A”/ “N/A” para cada estandar basico® en la
columna (A). Para obtener una descripcidon completa de la norma basica, pase el mouse por encima del botdn de
informacion (B). Para cada estandar basico, puede ingresar un comentario (C) para proporcionar informacion
adicional que le gustaria que el organismo de la ONU que realiza la evaluacion tome en consideracion.

1 Consulte la orientacion técnica y de la evaluacién para obtener orientacion adicional sobre como completar la
autoevaluacion.
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Uploading supporting documentation / Cargar documentacion de apoyo

Después de completar la autoevaluacidn, cargue documentacién para respaldar su respuesta para cada estandar
basico cumplido.
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Notifications
Enter a comment Enter a comment
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Subscriptions
FAQ

Resoufce Library Supporting documentation (please indicate which Core Standard(s) the documentation supports)

Learning Platform
UPLOAD A DOCUMENT

* B ©

Después de hacer clic en el boton “UPLOAD A DOCUMENT” / "CARGAR UN DOCUMENTO", aparecera una
ventana. Desde esa ventana:

e Seleccione la(s) norma(s) basica(s) para la(s) que esta cargando documentacion. El sistema le permitird
seleccionar varias normas basicas si el documento que esta cargando respalda mas de una norma basica.
Para anular la seleccién de una norma basica, es suficiente con volver a hacer clic en ella. Tenga en cuenta
que, aunque puede seleccionar varias normas basicas para un documento, el sistema solo le permitira
cargar un documento por vez. Si desea cargar otros documentos, debe seleccionar “UPLOAD A
DOCUMENT”/ "CARGAR UN DOCUMENTO" nuevamente.

Self Assessment Document Upload

CS1. Organizational Policy

CS2. Organizational Management
CS$3. Human Resource Systems .

A Seleccione uno o m
CS5. Reporting

CS6. Assistance and Referrals

©S7. Investigations




e Seleccione un archivo (A) para cargar desde su computadora

e Hagaclicen el botén “SAVE” / “"GUARDAR” (B) para cargar. O “CANCEL” / "CANCELAR" si no desea cargar
el documento

® Repita estos pasos para cargar varios documentos

Self Assessment Document Upload

Core Standard

CS1. Organizational Policy CS2. Organizational Management CS3. Human Resource Systems

Document B cs_supporting_docum... ‘ SELECT A FILE

Saving for later and submitting self-assessment / Guardar para mas tarde y enviar la autoevaluacion

Puede guardar su autoevaluacion en cualquier momento para completarla mas tarde haciendo clic en el botdn
“SAVE FOR LATER” / "GUARDAR PARA MAS TARDE". Una vez que esté listo para compartir su autoevaluacién con
la ONU, haga clic en el boton “SUBMIT” / "ENVIAR".
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Supporting documentation (please indicate which Core Standard(s) the documentation supports)

@ Partnership Opportunities Ve Bk

Your Applications

5 UPLOAD A DOCUMENT
Profile

-4

A Notifications

N Subscriptions Grand Total Points Not Completed Yet Not Completed Yet
@ FAQ Preliminary UN Score and Rating Not Completed Yet
@ Resource Library

% Learning Platform If less than full capacity, your UN partner may contact you to develop a capacity ing i ion plan.

- SAVE FOR LATER SUBMIT

Note / Nota: el boton “SUBMIT” / "ENVIAR" permanecera en gris hasta que haya completado una respuesta
para los 8 normas basicas Y haya cargado toda la documentacion de respaldo relevante.

After submission of self-assessment / Después de la presentacion de la autoevaluacion

Después del envio, podra ver los documentos cargados (A) y su puntaje de autoevaluacién (B) Su autoevaluacién
se pondra a disposicion de los organismos de la ONU para que revisen y den una calificacidn preliminar en funcién
del puntaje. Esto generalmente se lleva a cabo como parte de un proceso de seleccion, por lo que es probable que
no reciba una calificacién hasta que se asocie con un organismo de la ONU. La calificacion serd visible tanto en esta
seccién como en la seccidn 4 “PSEA Rating”/ "Calificacion PSEA".




Updating your self-assessment BEFORE the UN scores / Actualizacion de su autoevaluacién ANTES de los
puntajes de la ONU

Si necesita realizar cambios después de enviar su autoevaluacion, haga clic en el botén “UNLOCK” /
"DESBLOQUEAR" (C). Sus respuestas seguiran siendo editables hasta que un organismo de la ONU califique su
evaluacion.
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@ Partnership Opportunities I @ cs1 @ cs2 @ cs3cs4 I A
B Your Applications
£ Profile
A Notifications
I Grand Total Points 5(4 Yes, 3 No, 1 N/A) I B Not Completed Yet
3\ Subscriptions
@ fAQ Preliminary UN Score and Rating Not Completed Yet
@ Resource Library
% Learning Platform If less than full capacity, your UN partner may contact you to develop a plan.

C UNLOCK

Updating your self-assessment AFTER the UN scores / Actualizacion de su autoevaluacién DESPUES de los
puntajes de la ONU

El médulo PSEA estd destinado a ser dinamico. Por lo tanto, es posible que en algin momento después de que la
ONU califique su evaluacién sea necesario actualizar su autoevaluacion. Esto se puede hacer de una de dos
maneras:

1. Puede solicitar a su asociado de la ONU que desbloquee su autoevaluacion para que pueda realizar
cambios

2. La ONU puede “unlock” / "desbloquear" su autoevaluacidn y pedirle que realice cambios en su
autoevaluacion. Si su asociado de la ONU desbloquea su autoevaluacién, proporcionara una “Justification
for unlocking,”/ "Justificacion para el desbloqueo", que serd visible tanto en la autoevaluaciéon como en la
seccion de calificacidon de PSEA.

Cuando un organismo de la ONU desbloquea su autoevaluacién, inmediatamente se vuelve editable. A
continuacion, puede editar cualquiera de sus respuestas y agregar comentarios en la evaluacién, asi como cargar
documentacién de respaldo adicional. Aparecera un red triangle / triangulo rojo en el encabezado de la seccion,
indicando que se requiere una accidn. El organismo de la ONU también ingresara una justificacion para
desbloquear la autoevaluacion (p. ej., la evaluacidn anterior expiré o necesita editar o corregir una respuesta). La
justificacidn estara visible en la seccion de autoevaluacién y en el historial de calificacion (ubicado en la seccién de
calificacién PSEA).
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CSO partner Self-Assessment

Not completed yet

QO Yes O No
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Editor 5
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UN Preliminary Score and Rating
Not completed yet
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Enter a comment

Yes No N/A
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Editor 5
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Not Completed Yet

Not Completed Yet

By UNFPA on 5/1/2023

Please revise and resubmit your self-assessment for the following reason: Assessment expired

plan.

-

SAVE FOR LATER SUBMIT

En la parte superior tanto de la columna “CSO partner self-assessment” / “Autoevaluacion de OSC asociada”
como de la columna “UN preliminary score and rating / “Puntaje y calificacién preliminar de la ONU” puede
realizar un seguimiento del estado de la evaluacion. Hay tres estados que la evaluacion puede tener:

a. Not completed yet: / Alin no se ha completado: No se ha tomado ninguna medida.

b. Scoring in progress: / Puntuacién en curso: La evaluacion estd siendo editada por la OSC asociada o el
organismo de la ONU. Las respuestas que se han agregado a la evaluacidn estardn visibles, pero la
evaluacion aun no ha sido enviada y aun esta bajo revision.

c. Completed by...: / Completado por...: La evaluacidn ha sido enviada por la OSC asociada o el organismo

de la ONU.

Consulte las capturas de pantalla para ver ejemplos de cambios de estado en la autoevaluacién.
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Una vez que envie su autoevaluacion revisada, su asociado de la ONU la revisard y la calificara. La nueva
clasificacion de capacidad sustituird la clasificacién anterior de esta seccion.

@ Snapshots / Instantaneas

Cada vez que la ONU hace clic en el botén “SUBMIT” / “ENVIAR” de la autoevaluacion, el sistema genera una
“snapshot” / “instantanea” que es un archivo PDF que captura la evaluacion. Esto sirve como control de versiones
y puede ser compartido por el asociado como prueba de una evaluacién valida.
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VL. Seccidn 3: Plan de implementacién de fortalecimiento de capacidades (CSIP)

A. CSIP Background / Antecedentes del CSIP

El propdsito de la evaluacion de PSEA es garantizar que se implementen las salvaguardas adecuadas y las medidas
apropiadas cuando se trabaja con nuestros socios. Reconocemos que muchos de ustedes pueden no tener plena
capacidad en esta areay, por lo tanto, si tienen contacto con los beneficiarios y reciben menos que la capacidad
total, una o mas organismos de la ONU pueden trabajar con usted para desarrollar y monitorear un plan de
implementacion de fortalecimiento de capacidades (CSIP). La ONU utiliza esta seccion para desarrollar y
monitorear el CSIP. Hay recursos disponibles en la biblioteca de recursos de UNPP para ayudar a respaldar el
fortalecimiento de capacidades en PSEA.

La informacién mostrada y las funcionalidades para el CSIP son esencialmente las mismas para los asociados que
tienen contacto con los beneficiarios y aquellos que no tienen contacto, pero decidieron completar opcionalmente
la autoevaluacion y el CSIP. Las diferencias clave se describen al final de esta seccién.

B. Overview of Section 3 — CSIP / Resumen de la Seccién 3: CSIP

Esta seccion se utiliza para dos funciones principales:


https://unpartnerportalcso.zendesk.com/hc/en-us/sections/12968272283031-Resources-to-support-PSEA-capacity-strengthening

o Desarrollar el CSIP definiendo actividades que fortaleceran su capacidad para prevenir y responder a la
explotacion y el abuso sexual

® Supervisar las actividades del CSIP para garantizar un progreso oportuno y adecuado en la
implementacidén de las acciones acordadas
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Capacity Strengthening Implementation Plan (CSIP) . sz

Creacion del CSIP Supervision del CSIP
Capacity Strengthening Implementation Plan (CSIP) of Capacity Plan
Capacity Strengthening Activity Person Responsible Target date for completion IStatus
Develop or adapt a policy requiring mandatory training on PSEA * Example Name 27/05/2023
Logged inas
Save the Dugong . L.
Comentarios de seguimiento AskRaikt b
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C. Instructions on the Capacity Strengthening Implementation Plan (CSIP) / Instrucciones sobre el Plan de
Implementacion de Fortalecimiento de Capacidades (CSIP)

Esta seccion no estard disponible en su perfil hasta que un organismo de la ONU la inicie.
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Introductory PSEA Questions v

2 Profile
A Notifications

: Preliminary Self-Assessment and Rating v
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@ Faq
@ Resource Library Capacity Strengthening Implementation Plan (CSIP) ~
*

Learning Platform ) 5 P q
If less than full capacity, your UN partner may contact you to develop a capacity strengthening implementation plan.

Una vez que su asociado de la ONU inicie un CSIP, usted podra ver (pero no editar) el plan. Aunque solo el
organismo de la ONU puede editar el CSIP en el UNPP en este momento, reflejara la informacién discutida y las
actividades acordadas entre usted y su asociado de la ONU. El CSIP permanecera en forma de ‘Draft’ / "Borrador"
hasta que usted y su asociado de la ONU lleguen a un acuerdo sobre el plan y su asociado de la ONU lo presente.
Una vez enviado, desaparecera la etiqueta amarilla de “Draft” / "Borrador".
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£ Profile
A Notifications

Your organization has a policy document on PSEA. At a minimur, this document should include a written undertaking Ratin: o ves

2 Subscriptions that your organization accepts the standards of conduct listed in section 3 of the ST/SGB/2003/13. 9
@ rfaQ
@ Resource Library
% Learning Platform No action required at this time

El CSIP esta organizado de modo que cada horma basica (como se identifica en la herramienta de evaluacién de
PSEA) tenga su propia pestafia en esta seccidn. Haga clic en la(s) pestafia(s) para ver los detalles de la actividad y la
informacion de monitoreo.

m
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Si cumple con los requisitos minimos para una norma basica, aparecera en el CSIP con una calificacion “Yes” /"S
y no se requeriran actividades para esa norma basica en ese momento.
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Your organization has a policy document on PSEA. At a minimum, this document should include a written undertaking R P

3\ Subscriptions that your organization accepts the standards of conduct listed in section 3 of the ST/SGB/2003/13.
@ FAQ
@ Resource Library
% Learning Platform No action required at this time

Si no cumple con el requisito minimo para una norma bdsica, se marcara con un triangulo rojo y tendra una
calificacién de “No” /“No”. La calificacion cambiard a “Yes” / "Si" al finalizar |as actividades obligatorias.
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Y Learning Platform

Capacity Strengthening Implementation Plan (CSIP)

= - of Capacity
Capacity Strengthening Implementation Plan (CSIP) Plan

La pestafia para cada norma basica contiene la siguiente informacion:



e Activities / Actividades/ (A) que se completaran como parte del plan de accion para desarrollar las
capacidades. Para cumplir con la norma basica minima, las actividades en negrita y con un asterisco son
actividades que deben estar establecidas. Puede haber actividades adicionales en el plan que uno o mas
organismos de las Naciones Unidas le pidan que complete;

e Name / Nombre de la persona responsable (B) de implementar cada actividad;

e Target date / Fecha limite para la finalizacion (C) de cada actividad;

e Status / Estado (D) de cada actividad. Hay tres estados ? que puede tener una actividad:

1. Noiniciada: la actividad aun no se ha iniciado
2. Encurso: la actividad estd en proceso de implementacion
3. Completada: la actividad se ha completado e implementado

e Monitoring comments / Comentarios de seguimiento (E) de su asociado de la ONU

e Supporting documents / Documentos justificativos (F) cargados por su asociado de la ONU

e Snapshots / Instantdneas (G) de los CSIP enviados para capturar los cambios realizados en el plan a lo
largo del tiempo

UN
‘PARTNER Y e Editor 6 29

PORTAL Editor

Capacity Strengthening Implementation Plan (CSIP)

Dashboard

Partnership Opportunities Capacity Strengthening Implementation Pian Monitoring of Capacity Strengthening Implementation Plan

Your Applications
. Capacity Strengthening Activity Person Responsible Target date for completion Status

Notifications
Develop or adapt a policy requiring mandatory training on PSEA * Example Name 7/16/2023

Y » & 0 &

Subscriptions

FAQ
Encourage personnel to take the PSEA training course of UNICEF/UN Example Name 5/31/2023 Not Started

oot oty conmon e «

61/5000

Resource Library

* B O

Learning Platform

By UNFPA On 5/4/2023

Supporting documentation
8 cs_supporting_documentation_38pU60H.pdf
Logoedinas
" save the Cormorant
ERITREA v Snapshots ~
Ask Rafikil
§ 522023 § 5/4/2023 ‘®YJ

Cuando se completen todas las actividades obligatorias para una norma basica, la calificacién cambiara de “No”/
“No” a “Yes”/ “Si” y desaparecerd de la pestafia el triangulo rojo.
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Una vez que un organismo de la ONU agrega una actividad al CSIP, no se puede eliminar, pero se puede desactivar,
si es necesario. Las actividades desactivadas no seran visibles en el CSIP; sin embargo, se capturaran en las
instantaneas.



Si su asociado de la ONU realiza algin cambio en su CSIP (es decir, actualiza la fecha objetivo, agrega comentarios
de estado o seguimiento, etc.), su CSIP volvera a estado de “draft” / "borrador" hasta que sea enviado. Se le
notificara cuando se realice un cambio. Si, en cualquier momento, hay un cambio en la calificacion de su
evaluacion (es decir, la ONU le solicita que revise su autoevaluacion o la ONU revisa su calificacidn), se le avisara y
se actualizard el CSIP.

El CSIP estara visible (y podra compartirse) con cualquier organismo de la ONU participante en el UNPP para
facilitar el intercambio de informacién y reducir la duplicacién de esfuerzos. También se puede utilizar para
monitorear conjuntamente la capacidad de PSEA del asociado. El CSIP tiene instantaneas descargables generadas
en cada presentacion/actualizacién del CSIP que se pueden compartir con los organismos de la ONU que no estan
en el UNPP.

D. Optional Capacity Strengthening Implementation Plan for partners who do not have contact with
beneficiaries / Plan de implementacion opcional de fortalecimiento de capacidades para asociados que no
tienen contacto con los beneficiarios

Para los asociados que no tienen contacto con los beneficiarios y recibieron una calificacién opcional inferior a la
capacidad total, un organismo de la ONU puede trabajar con usted para desarrollar un CSIP opcional para ayudar a
desarrollar su capacidad para prevenir y responder a la explotacion y el abuso sexual.

Si bien la informacidn mostrada y las funciones en el CSIP opcional son idénticas al CSIP para los asociados que
tienen contacto con los beneficiarios, el CSIP opcional difiere de la siguiente manera:

e EICSIP opcional estd etiquetado como “Optional” / "Opcional"
e Las normas basicas marcadas como “No” / “No” se identifican con un circulo azul tanto en la
pestafia como delante de la clasificacion
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Una vez que se completen todas las actividades obligatorias para una norma basica marcada inicialmente como
‘No’ / 'No', la calificacién cambiard a ‘Yes’ / 'Si'. Cuando la calificacién de una norma bdésica cambia a ‘Yes’ / "Si",
su calificacién de capacidad opcional se actualiza automaticamente para reflejar la nueva calificacion de su CSIP
opcional.
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Si, en cualquier momento, hay un cambio en su calificacion de autoevaluacidn, el CSIP se actualiza para reflejar la
nueva calificacidn. Esto significa que si su estado cambia de “No contact with beneficiaries” / "Sin contacto con los
beneficiarios", el CSIP perdera su etiqueta opcional y se vera y funcionara igual que un CSIP para los asociados que
tienen contacto con los beneficiarios.

VII. Seccion 4: Calificaciéon de PSEA

La seccion de Calificacion PSEA refleja su calificacion de capacidad PSEA en diferentes puntos a lo largo del
proceso. Se divide en tres subsecciones: A) Evaluacion preliminar, B) Determinacién final y C) Historial de
calificacién. Las subsecciones no seran visibles hasta que su evaluacién preliminar esté disponible.

Tenga en cuenta que la “Final determination” / “Determinacién final” puede cambiar periddicamente en funcién
de los cambios en la evaluacién o en el CSIP.

A. Preliminary assessment / Evaluacion preliminar

La calificacion preliminar refleja su puntaje inicial de autoevaluacidn, ya sea de una evaluacion anterior cargada en
la primera seccidn o segln la puntuacién de la ONU en la segunda seccion.

B. Final determination / Determinacion final
El sistema generara automaticamente la calificacion de la determinacion final de la siguiente manera:

e Tras la confirmacién o calificacién de la ONU si:
a. Usted no tiene contacto con los beneficiarios
b. Usted tiene una calificacién de capacidad completa
c. Lanorma basica 8 fue “No”/ "No"
® 6 (09) meses después de que se presente el CSIP (segun la cantidad de normas basicas cumplidas en
ese momento)
e Cada vez que alcance su capacidad maxima o después del periodo de tiempo de 6 (0 9) meses cuando
cambie su calificacion.

C. Rating history / Historial de calificaciones

El historial de calificaciones muestra un historial de todas las calificaciones de capacidad de PSEA que usted ha
recibido en el UNPP. Incluye en qué etapa se otorgo la calificacién, el organismo de la ONU que otorgé la
calificacién, la fechay, si corresponde, la justificacidon para desbloquear la autoevaluacién o calificacion.
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D. Optional Capacity Ratings / Calificaciones de capacidad opcionales

Para los asociados que no tienen contacto con los beneficiarios, pero que han completado una autoevaluacion
opcional, su calificacidon de capacidad opcional aparecera entre paréntesis junto con su calificacién “No contact
with beneficiaries” / "Sin contacto con los beneficiarios". Su calificacion de capacidad opcional se actualiza
automaticamente para reflejar cualquier cambio realizado en su autoevaluacién por el organismo de la ONU o, si
corresponde, el cumplimiento de los requisitos minimos para las normas basicas en el CSIP opcional.
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E. Summary of possible ratings / Resumen de posibles calificaciones

PSEA capacity rating / Calificacion de Description / Descripcion

capacidad de PSEA

Baja capacidad 5 0 menos normas basicas cumplidas

Capacidad media De 6 a 7 normas bdsicas cumplidas

Capacidad mdaxima 8 normas basicas cumplidas

No cumple con los requisitos La norma bésica 8 fue “No” / "No"

Sin contacto con los beneficiarios Asociados que no tienen contacto con los beneficiarios
Sin contacto con los beneficiarios Asociados que no tienen contacto con los beneficiarios
(capacidad baja/media/total) pero que han completado una autoevaluacién opcional

A. Validity of the Assessment / Validez de la evaluacion

La determinacién final de la capacidad de un socio basada en los resultados de la evaluacién es valida durante un
periodo de cinco afios, a menos que un organismo de la ONU que financie al socio considere necesaria una
reevaluacion previa (por ejemplo, debido a un cambio significativo en la estructura organizativa o de gestion del
socio, o tras un incidente que ponga en duda los resultados de la evaluacion). El organismo de la ONU monitoreara
continuamente la capacidad de los asociados durante toda la duracidn de la asociacion.

Si su evaluacion expira en el UNPP, la calificacion de capacidad derivada de esa evaluacion dejara de ser valida. La
calificacién se tachara y se reemplazara por un aviso de vencimiento.
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