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Aperçu

1. Inscription au Portail des Partenaires de l’ONU

2. Enregistrement dans Cloud ERP – Dossier du fournisseur

3. Démarrer dans PROMS
– Inscription
– Définir des rôles des administrateurs
– Créer des nouveaux utilisateurs
– Inviter des nouveaux utilisateurs
– Se familiariser avec les fonctionnalités d’Aconex



Inscription au Portail des Partenaires de 
l’ONU (PPNU)
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Les organisations à la recherche d’opportunités de 
partenariat avec le HCR s’inscrivent au PPNU.

Marche à suivre pour s’inscrire au PPNU:
1. L’organisation s’inscrit sur le PPNU et remplit l’auto-

déclaration.
2. L’organisation crée et modifie son profil.
3. Le HCR (ou une autre agence ONU participante) examine 

les informations et fait preuve de diligence raisonnable.
4. Le HCR accorde le statut “vérifié” à l’organisation.
5. L’organisation consulte les opportunités de partenariat et 

pose sa candidature.

Portail des 
Partenaires 
de l’ONU
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Useful Links

1. Portail des Partenaires de l’ONU
2. Guide sur l’inscription au PPNU 
3. Auto-déclaration
4. Guide sur la création et la modification du profil d’une organisation

N’oubliez pas que vous pouvez changer la langue du PPNU en haut à droite de l’écran.

https://www.unpartnerportal.org/dashboard
https://www.unpartnerportal.org/dashboard
https://www.unpartnerportal.org/dashboard
https://supportcso.unpartnerportal.org/hc/en-us/sections/360000940774-Create-and-Edit-Organization-Profile
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L’organisation s’inscrit au PPNU et remplit l’auto-
déclaration.

L’organisation crée et modifie son profil.

Marche à suivre pour s’inscrire au PPNU

Le HCR (ou une autre agence ONU participante) examine 
les informations et fait preuve de diligence raisonnable.

Le HCR accorde le statut “vérifié” à l’organisation.

L’organisation consulte les opportunités de partenariat 
et pose sa candidature.
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Un partenaire qui conclut un accord cadre de partenariat 
(PFA) doit d’abord être enregistré dans le système Cloud 
ERP du HCR.

Marche à suivre pour l’enregistrement dans Cloud 
ERP:

1. Le HCR envoie au partenaire le formulaire d’enregistrement en 
Cloud ERP.

2. Le partenaire remplit le formulaire, avec des données conformes 
au profil du PPNU.

3. Le HCR vérifie le formulaire avec l’enregistrement dans le PPNU.
4. Le HCR crée un dossier de “fournisseur potentiel” dans le Cloud 

ERP.
5. Le partenaire fournit ses coordonnées bancaires.
6. Le HCR vérifie le compte bancaire et crée un enregistrement 

«dépenses autorisées» dans le Cloud ERP.

Cloud ERP –
Dossier du
“Fournisseur”



Enregistrement dans Cloud ERP – Dossier 
du “fournisseur potentiel”
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Le partenaire remplit le formulaire.
Ajoute des données confirmes au profil PPNU
Données de base (master data) nécessaire 
pour dossier de fournisseur préapprouvé (pas 
de compte bancaire)
Pas de coordonnées bancaires

Vérifie le formulaire par rapport à 
l’enregistrement du PPNU.
Envoie le formulaire vérifié aux collègues de 
Supply afin de créer un dossier de 
fournisseur potentiel

Crée un dossier de Fournisseur 
Potentiel dans le système. Auto-
Approuvé.HC
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Le partenaire 
communique son 
compte bancaire.

Vérifie le compte 
bancaire

Supply ajoute les coordonnées bancaires fournies 
par le chargé de Programme à l’enregistrement du 
fournisseur et clique sur ‘Promouvoir 
l’enregistrement dans les Dépenses Autorisés’. 
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Formulaire d’enregistrement du partenaire



Démarrer avec Aconex



Se familiariser avec les bases de Aconex

Démarrer

• Votre organisation a-t-elle été invitée à participer à un 
projet utilisant Aconex ? Voici les principes de base –
comment démarrer avec Aconex.

• Référez-vous au vidéo : Démarrer (lien en bas) pour
une brève présentation des principes de base :

– Se connecter à Aconex
– Naviguer dans Aconex
– Utiliser les éléments essentiels de la gestion du courrier 

et des documents

https://help.aconex.com/fr/online-training/getting-started


L'enregistrement de l'organisation dans 
Aconex



Inscription des organisations dans Aconex (1/4)

1. Accéder Support Central via help.aconex.com.

2. A droite, en haut de page, changez la langue à 
français et puis cliquez sur « S’inscrire ».

3. Cliquez sur la flèche pour sélectionner 
l’emplacement de votre projet. Il s’agit également 
de l’« instance » dans Aconex. 

4. Sélectionnez toujours Europe (EU1) - il s'agit de 
l'instance du HCR.

5. Cliquez sur « Go » pour lancer la procédure 
d’inscription.

2

3 4

https://help.aconex.com/fr/login-old


Inscription des organisations dans Aconex (2/4)

Le formulaire d’inscription est divisé en deux 
sections.

6. La première demande des informations sur votre 
organisation

7. La seconde demande des informations à votre 
sujet.

6

*Convention de dénomination proposée pour les ONG 
internationales dans le champ "nom de l’organisation" :

• SIÈGE DE L’ONGI :  Nom de l’organisation - siège, par exemple Conseil 
norvégien pour les réfugiés - siège

• Opérations de pays :  Nom de l’organisation - pays, par exemple Conseil 
norvégien pour les réfugiés - Afghanistan



Inscription des organisations dans Aconex (3/4) 

7

Le formulaire d’inscription est divisé en deux 
sections.

6. La première demande des informations sur votre 
organisation

7. La seconde demande des informations 
à votre sujet.



Inscription des organisations dans Aconex (4/4) 

8. Lisez les conditions d’utilisation du service et la 
politique de confidentialité.

9. Cochez la case en face de "Au nom de mon 
organisation".

10. Cliquez sur le bouton S’inscrire. Ensuite, vous 
devriez voir un message confirmant la réussite de 
votre inscription.

8

9

10



Mise en place des rôles d'administrateur



Le rôle d’Administrateur de l’organisation (Org Admin) 
(1/2)

Kit pour l’Org Admin

Créer un nouvel utilisateur : Créez un nouveau compte d'utilisateur au sein de 
votre organisation.

Modifier toutes les informations relatives à l’utilisateur : Modifiez le nom d’utilisateur, l’adresse 
électronique, le mot de passe et d’autres détails pour les utilisateurs de votre organisation.

Modifier les informations relatives à l’organisation : Modifiez les détails de votre propre 
organisation, tels que l’abréviation et l’adresse. Permet également d’accorder accès à l’onglet 
Organisation dans les préférences.

Attribuer des rôles d’utilisateur : Accédez à l’attribution des rôles d’utilisateur dans votre propre 
organisation. Attribuez des rôles d’utilisateur (par exemple, Basic, Org Admin) aux utilisateurs de 
votre propre organisation et au niveau du projet.

Configurer des rôles d’utilisateur : Accédez à la configuration des rôles d’utilisateur dans votre 
propre organisation. Créez des rôles et accordez/refusez des autorisations.

https://help.aconex.com/fr/aconex/our-main-application/aconex-admin-kit/admin-kit-for-org-admins


Le rôle de l’Administrateur de l’organisation (Org
Admin) (2/2)

Liens utiles :

• Gérer les rôles et les autorisations des utilisateurs : En tant qu’Administrateur, 
vous pouvez créer et modifier des rôles d’utilisateur pour les membres de votre 
organisation. Il existe deux types de rôles d’utilisateur que vous devrez gérer : les 
rôles d’utilisateur au niveau de l’organisation et les rôles d’utilisateur au niveau du 
projet.

• Rôles d’utilisateur standard : Aconex est préconfiguré avec une sélection de rôles 
basée sur les meilleures pratiques.

• Autorisations et définitions des rôles d’utilisateur : Description des permissions 
(actifs sécurisés) qui peuvent être accordées aux utilisateurs de votre organisation.

https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhelp.aconex.com%2Fen%2FDisplayContent%2Fmanage-user-roles-for-your-organization%23CORE4ED6842CD22F41668801CA60699FAEF1_COREC9508D678D6E40A18CC58E2E93158F1D&data=05%7C01%7Clombard%40unhcr.org%7C3ace85e113504987c5d508dba27ec6b9%7Ce5c37981666441348a0c6543d2af80be%7C0%7C0%7C638282438102653880%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=on%2BvhnODJlYokTfGRVZ5vRdeXt6fTTBeXKla1JFojrc%3D&reserved=0
https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhelp.aconex.com%2Fen%2FDisplayContent%2Fstandard-user-roles&data=05%7C01%7Clombard%40unhcr.org%7C3ace85e113504987c5d508dba27ec6b9%7Ce5c37981666441348a0c6543d2af80be%7C0%7C0%7C638282438102653880%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=cp8nr8%2FQcraE18AiJFbe4tRzxLfdyGOjzEs0Uhrz2fE%3D&reserved=0
https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhelp.aconex.com%2FDisplayContent%2Fuser-role-secured-asset-definitions&data=05%7C01%7Clombard%40unhcr.org%7C3ace85e113504987c5d508dba27ec6b9%7Ce5c37981666441348a0c6543d2af80be%7C0%7C0%7C638282438102653880%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=XwIiIVhkSCnqYRnYLEOGQ7e2MwLUpaybbgFRicEWbcY%3D&reserved=0


Créer nouveaux utilisateurs d'Aconex



Créer des utilisateurs d’Aconex (1/3)

Création d’un utilisateur 
d’Aconex

**Remarque :  Vous ne pouvez créer qu’un seul utilisateur à la fois.

Il est facile de créer des comptes d’utilisateur dans Aconex. Chaque 
compte peut couvrir plusieurs projets, de sorte que vous n’avez besoin de 
créer qu’un seul compte d’utilisateur pour chaque personne de votre 
organisation qui travaille dans Aconex. Vous ne pouvez créer de nouveaux 
utilisateurs qu’au sein de votre propre organisation.

1. Cliquez sur « Configuration » dans le menu de navigation en haut de 
la page.

2. Sous Mon organisation, cliquez sur « Créer un utilisateur ».

3. Remplissez les champs obligatoires (ils sont marqués par un astérisque 
rouge), c’est-à-dire le prénom, le nom de famille, l’adresse 
électronique, le nom d’utilisateur (notez que ces champs sont 
sensibles aux majuscules et aux minuscules).

1

2

3

https://help.aconex.com/fr/DisplayContent/creating-new-users-for-your-organization
https://help.aconex.com/fr/DisplayContent/creating-new-users-for-your-organization


Créer des utilisateurs d’Aconex (2/3)

Création d’un utilisateur 
d’Aconex

4. Dans le champ Projets, ajoutez les projets sur lesquels cet 
utilisateur travaillera. 

5. Si vous double-cliquez sur un projet dans la liste des projets 
disponibles, il sera ajouté à la liste des projets sélectionnés. 

6. Cliquez sur OK.

7. Si l’utilisateur parle une autre langue que l’anglais, vous 
pouvez également modifier la langue par défaut. 

4
4

5

7

6

https://help.aconex.com/fr/DisplayContent/creating-new-users-for-your-organization
https://help.aconex.com/fr/DisplayContent/creating-new-users-for-your-organization


8. Une fois tous les champs requis sont complétés, cliquez sur 
« Inviter ».

9. Une fois que vous avez créé un compte d’utilisateur, Aconex
enverra automatiquement au nouvel utilisateur un courrier 
électronique avec son nom d’utilisateur et un lien pour se 
connecter.

Remarque : Ce lien expirera dans 7 jours. Vous pouvez fournir à l’utilisateur 
un mot de passe temporaire s’il ne peut pas accéder au lien. Si vous double-
cliquez sur un projet dans la liste des projets disponibles, il sera ajouté à la 
liste des projets sélectionnés.

Créer des utilisateurs d’Aconex (3/3)

Création d’un utilisateur 
d’Aconex

8

9

https://help.aconex.com/fr/DisplayContent/creating-new-users-for-your-organization
https://help.aconex.com/fr/DisplayContent/creating-new-users-for-your-organization


Invitez les Utilisateurs



Configurer des utilisateurs sur votre projet

 INVITER ET AFFECTER DES UTILISATEURS À UN RÔLE CORE : À partir 
du répertoire du projet, vous pouvez inviter des utilisateurs à participer à votre 
projet et leur attribuer le rôle approprié, à savoir « Basic », « Basic + » et 
« Document Admin ».

 ATTRIBUER UN RÔLE FIELD : Dans le module Field, ajoutez un utilisateur au 
module Field et attribuez-lui le rôle Field approprié, à savoir « inspecteur » ou 
« responsable » (Assignee).

Lors de la configuration des utilisateurs dans Aconex, ceux-ci sont affectés à des rôles dans les 
modules Core et Field :

**Remarque :  Les diapositives suivantes donnent un aperçu de la manière d’effectuer les activités décrites ci-dessus.



Invitez vos utilisateurs dans le projet (1/3)

1. Cliquez sur la "Flèche" dans le menu en haut de page.

2. Sélectionnez le "projet" que vous souhaitez attribuer à 
l'utilisateur dans le menu déroulant.

3. Cliquez sur "Configuration" dans le menu de navigation 
supérieur.

4. Dans le menu Projet, sélectionnez "Paramètres du 
projet".

5. Sous Paramètres généraux, sélectionnez "Projet"

1

2

3
4

5



Invitez vos util isateurs dans le projet (2/3)

6. Sous Projet, sélectionnez “Project Participants”

7. Cliquez sur “Invite User”

9. Recherchez l'utilisateur dans le repertoire du projet et 
sélectionnez le nom de l'utilisateur que vous souhaitez
ajouter au projet.

6

7

8



Invitez vos util isateurs dans le projet (3/3)

9. Sélectionnez l’utilisateur (vous pouvez ajouter plusieurs 
utilisateurs à cette étape)

10. Cliquez sur “Inviter un utilisateur”

11. Vous allez voir le nom d’utilisateur dans le “Project 
Directory”

9

10

11



Attribuer un rôle dans CORE à l'utilisateur

1. Cliquez sur "Configuration" dans le menu en haut de 
page.

2. Dans le menu de Configuration sélectionnez 
"Attribution des rôles d'utilisateur".

3. Saisissez le nom d'utilisateur dans l'onglet "Prénom".

4. Sélectionnez "Recherche".

5. Cocher la case sous le rôle que vous souhaitez attribuer 
à l'utilisateur.

6. Cliquez sur "Enregistrer".

1

2

3 4

5

6



Attribuer un rôle dans Field à l'utilisateur

Attribuer un rôle dans “Field” à l'utilisateur

1. Cliquez sur l'onglet «Field» dans le menu en haut de page.

2. Dans le menu «Projet», sélectionnez «Paramètres».

3. Sélectionnez «Ajouter un utilisateur».

4. Sélectionnez le nom d'utilisateur dans le menu déroulant 
«Utilisateur».

5. Sélectionnez le rôle «Assignee» / Inspecteur dans le menu 
déroulant «Constats et inspections».

6. Sélectionnez le rôle approprié dans le menu déroulant 
«Rapports quotidiens».

7. Cliquez sur «Enregistrer».

8. Vous recevrez une notification indiquant que «l'utilisateur a 
été ajouté».

1

2

3

4
5

6

78

https://help.aconex.com/fr/DisplayContent/assign-a-role-to-a-field-user


Familiariser les Uti l isateurs sur l 'essentiel  d'Aconex



Autres liens utiles

Tâches - Utilisez la page Tâches pour gérer votre liste de 
choses à faire dans Aconex.

Fondamentaux de Documents - Il s'agit des tâches 
quotidiennes que vous effectuerez régulièrement dans 
Documents.

Fondamentaux du Courrier - Créer, répondre, envoyer et 
gérer le courrier dans Aconex.

Fondamentaux de Workflows - Tout ce dont vous avez 
besoin pour commencer à utiliser les différentes étapes 
des workflows (processus de travail).

https://help.aconex.com/fr/aconex/our-main-application/using-aconex/using-tasks/managing-tasks
https://help.aconex.com/fr/aconex/our-main-application/using-aconex/working-with-documents/basic-tasks-in-documents
https://help.aconex.com/fr/aconex/our-main-application/using-aconex/using-project-mail/create-and-send-mail
https://help.aconex.com/fr/aconex/our-main-application/using-aconex/using-workflows/workflows-essentials


Conf iguration des paramètres F ie ld (partenaire)



Partenaire : configuration des paramètres Field
1. Sélectionnez « Paramètres » du menu déroulant de Field.

2. Cliquez sur « Organisations avec lesquelles vous travaillez » 
dans le menu de gauche pour afficher une liste des 
organisations externes (vous devez être un inspecteur-
administrateur ou un administrateur du projet pour voir 
cette option).

3. Cliquez sur le bouton Ajouter une organisation, à droite. 
Vous verrez la fenêtre « Ajouter une organisation ». Cliquez 
sur la flèche pour afficher le menu déroulant et sélectionnez 
UNHCR.

4. Sélectionnez « Attribuer ». 
– Cochez sur « Constats » pour permettre à vos inspecteurs 

d’attribuer des constats au HCR.
– Cochez sur « Inspections » pour attribuer des inspections au 

HCR.

5. Cliquez sur « Sauvegarder ».

1

2 3

4

5



Critères et plan d'embarquement des partenaires



9-Plan d'embarquement du partenaire

1. S'inscrire sur Aconex 2. Configurer
les rôles Admi

3. Créer des 
utilisateurs
d'Aconex

5. Configurer les 
parametres du 
module Terrain

4. Gérer les rôles
et les 

autorisations

6. Familiariser les 
utlisateurs sur 

l'essentiel
d'Aconex

7. Participer aux 
formations 
PROMS

8. Accepter 
l'invitation au 

projet du HCR

9. Collaborer
avec le HCR sur 

les Accords

• Si vous n'êtes pas 
encore un 
utilisateur
d'Aconex, 
enregistrez votre
organisation sur 
Aconex.

• Désignez un 
administrateur.

• Ces personnes
gèrent les 
paramètres Aconex 
des partenaires et 
l'ensemble des 
paramètres de 
l'organisation..

• Créez des comptes
utilisateurs pour 
les utilisateurs de 
votre organisation 
dans Aconex.

• L'utilisateur reçoit
un email et est
invité à créer un 
compte Aconex.

• Le partenaire
attribue des rôles
et des 
autorisations aux 
utilisateurs (par 
exemple, basique, 
basique +, etc.) au 
sein de sa propre 
organisation.

• Pour collaborer
avec le HCR sur les 
problématiques et 
les inspections, 
vous devez
configurer les 
paramètres du 
module de terrain.

• Participer aux 
sessions de 
formation PROMS 
sur invitation.

• Lorsqu'il est
sélectionné, le HCR 
invite le partenaire
à participer à un 
projet - acceptez
l'invitation pour 
permettre la 
collaboration.

• Commencer à 
collaborer avec le 
HCR sur des 
accords / projets.

• Former les 
utilisateurs sur les 
éléments
essentiels
d'Aconex, c'est-à-
dire les modules: 
Tâches, Courrier, 
les Documents, 
Terrain etc.



9-Point Partner On-Boarding Plan (1/2)

• Une fois que vous avez reçu une initation à vous enregistrer de la part de l’operation nationale du HCR, inscrivez votre organisation dans Aconex (visitez 
https://help.aconex.com/fr/ pour obtenir de l’aide) 

• Remplissez tous les champs requis sur la page d’enregistrement. 
• Les ONG internationales doivent enregistrer leur siège social et leurs bureaux nationaux en tant qu'entités distinctes dans Aconex. 
• Cela permettra la neutralité des données, ce qui signifie que les données seront invisibles pour les autres bureaux nationaux, à moins qu'elles ne soient partagées 

avec ce bureau national. 
• Les bureaux nationaux, quant à eux, peuvent inviter leurs collègues du siège à participer à chaque projet du bureau national, si nécessaire, afin de permettre au 

siège d'avoir une visibilité sur les projets des bureaux nationaux. 
• La convention de dénomination proposée dans ce cas précisera la zone dans laquelle votre organisation opère, c'est-à-dire NOM DE L’ORGANISATION-SIÈGE/HQ 

ou NOM DE L’ORGANISATION-PAYS

Inscription dans 
Aconex

• La personne qui enregistre l'organisation devient automatiquement l'administrateur de l'organisation Aconex.
• Il est conseillé d'attribuer ce rôle à plus d'une personne pour servir de remplaçant. 
• L'administrateur d'organisation est responsable de la gestion des paramètres d'Aconex pour votre organisation, ainsi que de la configuration et de l'attribution 

des rôles d'utilisateurs d'Aconex aux personnes travaillant dans votre organisation.

Désignez 
l’Administrateur 
de l’organisation

• Créez des comptes « rôle utilisateurs » pour les utilisateurs de votre organisation qui utiliseront Aconex.
• Vous ne pouvez créer de nouveaux utilisateurs qu'au sein de votre propre organisation. 
• Une fois qu'un compte « rôle utilisateur » est créé, la personne reçoit un e-mail et est invitée à configurer son compte Aconex (visitez 

https://help.aconex.com/fr/ pour en savoir plus sur la création d'utilisateurs pour votre organisation)

Créez vos comptes 
d’utilisateurs

• Par défaut, votre projet Aconex aura cinq rôles d'utilisateurs : "Project Admin", "Org Admin", "Document Administrator", "Basic +" et "Basic" (visitez 
https://help.aconex.com/fr/ pour en savoir plus sur les rôles d'utilisateurs d'Aconex).

• Les « rôles utilisateurs » contrôlent ce que les autres utilisateurs peuvent et ne peuvent pas faire dans Aconex.
• Lorsqu'un nouvel compte utilisateur est créé, il est automatiquement assigné aux rôles par défaut 'Basic' et 'Basic+’. 
• Ceci fournit un niveau d'accès de base comprenant la visualisation, l'envoi de courrier et la visualisation de documents. 
• L'administrateur de l'organisation peut modifier l'attribution des rôles. 

Affectez des 
utilisateurs à un 
rôle d’utilisateur 

dans module Core

1

2

3

4
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9-Point Partner On-Boarding Plan (2/2)

• Contactez votre point focal du HCR et demandez-lui d'inviter vos collègues à participer au projet Aconex du HCR.
Se faire inviter à 

un projet HCR

• L'administrateur de votre organisation doit définir les autorisations dans le module Field pour vous permettre de collaborer avec le HCR.   
• Tout d'abord, définissez les permissions d'attribution des constats - si vous souhaitez permettre cette fonction au personnel. 
• Deuxièmement, définissez les autorisations d'attribuer des inspections - si vous souhaitez permettre cette fonction au personnel.   
• Pour en savoir plus sur la configuration des paramètres de Field, veuillez consulter le site suivant https://help.aconex.com/fr/

Configurer les 
paramètres du 

module Field

• Les rôles de projet dans le module Aconex Field permettent aux organisations de contrôler et de gérer facilement ce que les utilisateurs peuvent faire dans 
Aconex Field.

• Il existe deux types de rôles dans Aconex Field - les rôles d'accès et les rôles d'administrateur.
• Si vous êtes administrateur d'un projet dans Field, vous pouvez attribuer des rôles d'utilisateur dans Field, par exemple "Inspecteur" ou "Assigné".
• Pour en savoir plus sur l'attribution des rôles dans Field, consultez la page suivante https://help.aconex.com/fr/.

Assigner des 
utilisateurs à un 
rôle d’utilisateur 

dans module Field 

• Formez les utilisateurs aux éléments essentiels d’Aconex, c’est-à-dire les tâches, courrier, documents, le module Field, etc.
• Pour en savoir plus sur les fonctions essentielles et la navigation d’Aconex, consultez https://help.aconex.com/fr/.

Familiariser les 
utilisateurs avec 

Aconex

• Commencez à collaborer avec le HCR sur des accords et projets.
Collaborer avec le 

HCR sur les accords 
de partenariat
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Calendrier



Calendrier d'embarquement PROMS
Août Septembre Octobre Novembre Decembre Janvier Février

Configuration du Project dans 
Aconex

Preparer les gestionnaires de 
partenariat

Creer les comptes
des utilisateurs du 

HCR

Invitez les utilisateurs du HCR aux Projets

Formation PROMS: Solutions pour 2023 & Etablissement des Accords pour 2024 (Phase 1)

Formation PROMS: Suivi des Accords 2024 (Phase 2)

Inscription et Configuration du Partenaire

Formation PROMS: Solutions alternativess pour 2023 & Etablissement des Accords pour 2024 (Phase 1)

Formation PROMS: Suivi des Accords pour 2024 (Phase 2)

Inviter les Partenaires aux Projects

Embarquement des 
Partenaires

Embarquement du 
personnel du HCR

Mise en oeuvre des solutions transitoires pour les Accords de 2023

Mise en oeuvre des 
solutions transitoires

pour 2023
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