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Sélectionnez Task/“My 
Tasks” (Tâche/"Mes 

tâches") pour afficher l'icône 
OGL

COMMENT ACCÉDER À L'OGL

Cliquez sur l’icône  OGL.

Remarque :  Si l'icône OGL 
n'apparaît pas, 

rafraîchissez votre écran.
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COMMENT SÉLECTIONNER UN GUIDE

Cliquez sur l’icône  OGL.

Recherchez un guide spécifique à 
l'aide de la barre de recherche

ou 
Sélectionnez un guide 

(voir diapositive 7 pour des 
informations sur les thèmes du guide) 

Vous verrez les guides 
disponibles. 
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COMMENT LANCER LE GUIDE

Sélectionnez “Launch Guide 
” ("Lancer le guide") pour 
activer l'OGL dans Aconex. Vous verrez le guide 

interactif.  Suivez chaque 
étape comme indiqué ou 

le guide s'arrêtera. 

Cliquez sur les 3 points.

5

6

7

Remarque : si le guide disparaît, sélectionnez ‘Back’ 
("Retour") s'il est disponible dans une zone de texte ou 

redémarrez le guide.   
Rappelez-vous tous les guides sont disponibles en PDF 

et en vidéo comme alternative au guide interactif.  



COMMENT VOIR LE PDF et LA VIDÉO

Sélectionnez “Job Aid” 
("Assistance tâche) pour 

le PDF et la vidéo 

Cliquez sur les 3 points 
pour accéder au PDF et à 

la vidéo

Le guide s'affiche comme 
suit

Cliquez sur la flèche pour 
développer le guide1
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Vous avez également la 
possibilité d'imprimer le 

guide ou de l'envoyer par 
courrier électronique. 
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Sélectionnez  
Print(impression)

1

Dans Destination
(Destination), sélectionnez  

Save as PDF(Enregistrer en 
PDF) puis copiez sur votre 

ordinateur.

COMMENT CRÉER UN GUIDE HORS LIGNE
Sélectionnez  “Job Aid” 
("Assistance tâche)
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COMMENT ACCÉDER À UN LIEN À PARTAGER

Une fois que vous avez 
développé le guide, vous 

verrez le lien pour le 
partager.
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Remarque : les guides 
fonctionnent mieux sur 

Edge ou Chrome.



QUELS GUIDES SONT DISPONIBLES ?

Les 4 premiers guides se réfèrent à une 
voie réussie où le HCR est satisfait de la 
proposition du partenaire sans demander 
d'informations supplémentaires. 

Les 5ème et 6ème guides seront utilisés 
pour annuler le flux de travail lorsque 
l'étape est soit avec le HCR, soit avec le 
partenaire

Les 7ème à 9ème guides ::   sous-flux de 
travail pour demander des informations 
supplémentaires. 

Les 3 premiers guides se réfèrent à une voie 
réussie où le HCR est satisfait de la 
proposition du partenaire sans demander 
d'informations supplémentaires. 

Les 4ème et 5ème guides seront utilisés pour 
annuler le flux de travail lorsque l'étape 
est soit avec le HCR, soit avec le 
partenaire.

Les guides 6ème et 7ème sont utilisés 
lorsque le HCR a besoin d'informations 
supplémentaires par le biais de sous-flux 
de travail.  

Les 3 premiers guides se réfèrent à une voie 
réussie où le HCR est satisfait de la 
proposition du partenaire sans demander 
d'informations supplémentaires. 

Les 4ème à 5ème guides ::  sont utilisés pour 
les sous-flux de travail afin de demander des 
informations supplémentaires. 
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