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Para ver el icono de OGL, 
seleccione Tarea/«Mis 

tareas»

CÓMO ACCEDER A OGL

Haga clic en el icono de 
OGL

Nota:  Si el icono de OGL 
no aparece, actualice su 

pantalla.
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CÓMO SELECCIONAR UNA GUÍA

Haga clic en el icono de 
OGL

Busque una guía específica 
utilizando la barra de Búsqueda

O 
Seleccione una guía 

(véase la diapositiva 7 para obtener 
información sobre los temas de la guía) 

Podrá ver las guías 
disponibles. 

3

4



CÓMO EJECUTAR LA GUÍA

Para activar OGL en 
Aconex, seleccione 
«Ejecutar Guía». 

Podrá ver la guía 
interactiva.  Siga cada 
paso según indican las 

instrucciones o la guía se 
detendrá. 

Haga clic en los 3 puntos.
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Nota: si la guía desaparece, seleccione «Atrás» si 
está disponible en un cuadro de texto o reinicie la 

guía.   
Recuerde que todas las guías están disponibles en 
PDF y vídeo como alternativa a la guía interactiva.  



CÓMO VISUALIZAR EL PDF y EL VÍDEO

Seleccione «Ayuda en el 
trabajo» para el PDF y el 

vídeo 

Para acceder al PDF y el 
vídeo, haga clic en los 3 

puntos

La guía aparecerá como 
sigue

Haga clic en la flecha para 
ampliar la guía
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Además, puede imprimir o 
enviar la guía por correo 

electrónico. 
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Seleccione Imprimir
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En Destino, seleccione 
Guardar como PDF; a 
continuación, cópiela en 

su ordenador.

CÓMO CREAR UNA GUÍA OFFLINE
Seleccione Ayuda en el 

trabajo
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CÓMO ACCEDER A UN ENLACE PARA COMPARTIR

Una vez que haya 
ampliado la guía, verá el 
enlace para compartirla.
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Nota: las guías funcionan 
mejor en Edge o Chrome.



¿QUÉ GUÍAS ESTÁN DISPONIBLES?

Las cuatro primeras guías hacen 
referencia a un escenario ideal en el que 
el ACNUR está satisfecho con la 
propuesta del socio sin necesidad de 
información adicional. 

Las guías 5.a y 6.a se utilizarán para 
cancelar el flujo de trabajo cuando la fase 
sea con ACNUR o el Socio

Las guías 7.a a 9.a:   subflujo de trabajo 
para solicitar información adicional. 

Las 3 primeras guías hacen referencia a 
un escenario ideal en el que el ACNUR 
está satisfecho con la propuesta del socio 
sin necesidad de información adicional. 

Las guías 4.a y la 5.a se utilizarán para 
cancelar el flujo de trabajo cuando la fase 
sea con ACNUR o con el Socio.

Las guías 6.a y 7.a: se utilizarán cuando el 
ACNUR solicite información adicional a 
través de subflujos de trabajo.  

Las 3 primeras guías hacen referencia a un 
escenario ideal en el que el ACNUR está 
satisfecho con la propuesta del socio sin 
necesidad de información adicional. 

Las guías 4.a y la 5.a:  se utilizan para que 
los subflujos de trabajo soliciten información 
adicional. 
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