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Organizaciones, usuarios, proyectos 
En Aconex, existe un «proyecto» para cada operación de ACNUR.  

Un pequeño número de usuarios del ACNUR en cada operación tienen el rol de «Gerente de Asociación», lo que 
les permite invitar a personas registradas en Aconex al proyecto. El «Gerente de Asociación» determinará qué 
personal del ACNUR participará en el proyecto y determinará a qué Socios invitar al proyecto.  

Para invitar a un Socio al proyecto, el Gerente de Asociación invitará al «Administrador de la Organización» del Socio al 
proyecto.  Una vez que el administrador de la organización del socio esté en el proyecto, podrá invitar a 
otros usuarios de Aconex al proyecto, incluidas otras personas de su organización en el proyecto. Puede 
invitar también a otros socios al proyecto. 

Cada usuario de Aconex será un miembro de una o más «Organizaciones». Los usuarios que estén 
participando en un «Proyecto» serán capaces de corresponder con cualquier otra persona en el «Directorio del 
proyecto».  

Nota:  ACNUR supervisa quién está en cada uno de sus proyectos. Si ACNUR finaliza una asociación o ve que una 
persona ha sido invitada a un proyecto del ACNUR de forma inadecuada o por error, ACNUR puede «eliminar» u 
«ocultar» a las personas dentro del proyecto para que ya no puedan ver a otras personas en el Directorio del proyecto, 
ni tampoco otros puedan verlos a ellos. 

Recuerde que solo porque una persona esté en un proyecto, no significa que pueda ver todos los documentos, 
correos o incidencias de un proyecto. Solo podrá ver lo que hay en el registro de documentos de su 
Organización y solo lo que otra Organización comparte con su Organización.



Susan Smith

Email: Susan_Smith@ingo.org

ONG internacionales
En Aconex, el ACNUR está registrado como una 
Organización. ACNUR posee múltiples proyectos. Puede 
invitarse a una sola persona a múltiples proyectos en la 
Organización del ACNUR.  

Para las ONG internacionales, sin embargo, se 
creará una Organización en cada país en el que 
trabaje el ACNUR y la ONG.  

Para que una persona en la sede de la ONGI tenga total 
visibilidad de la colaboración entre el ACNUR y la 
organización ONGI en un país, la persona deberá ser un 
miembro de la ONGI en el país y deberá ser 
invitada por el Administrador de la Organización de la 
ONGI en el país dentro del proyecto de ACNUR. 

La persona tendrá una identidad en el Directorio 
global (un nombre, pudiendo trabajar con un correo 
electrónico).  

Para cada una de las organizaciones en la que se sea 
miembro, se tendrá un Nombre de usuario diferente.    

ACNUR

ONGI-AFG ONGI-JORONGI-HQ

AFG JOR

Cabildeo 

Al establecer una Cuenta de «cabildeo», tendrá un portal a través del que entrar en cada uno de los proyectos de 
los que sea miembro.   

Nombre de 

usuario: 

SusanSmith-HQ

Nombre de usuario: 

SusanSmith-AFG
Nombre de 

usuario: 

SusanSmith-JOR



Cuentas de cabildeo



Configuración de «Cuentas de cabildeo» para las ONGI

Con 3 sencillos pasos, se enlazan todas sus cuentas y proyectos en su 
Cuenta de cabildeo:

❑ CREAR UNA CUENTA DE CABILDEO: a veces, nos referimos a una Cuenta de cabildeo como una 
cuenta de «Construcción y diseño Oracle».

❑ INICIAR SESIÓN EN SU CUENTA DE CABILDEO: para enlazar sus cuentas/proyectos, necesitará 
acceder a su Cuenta de cabildeo.

❑ ENLAZAR CUENTAS/PROYECTOS: no existe un límite de cuántas cuentas/proyectos puede enlazar en 
su Cuenta de cabildeo.

Una Cuenta de cabildeo le permite acceder a todos sus proyectos/cuentas en Aconex y en solo lugar con un 
único inicio de sesión. Como usuario de Aconex, puede enlazar múltiples cuentas de usuarios en diferentes 
regiones y organizaciones, todo ello con solo una cuenta en el Cabildeo. Cada persona solo necesita una 
Cuenta de cabildeo. Si ya tiene una cuenta, no es necesario crear otra, basta con que enlace una 
cuenta/proyecto a la cuenta existente. 

Nota:  Las diapositivas siguientes ofrecen una breve descripción de cómo llevar a cabo las acciones antes descritas.



Crear una Cuenta de cabildeo



Crear una «Cuenta de 
cabildeo» (1/2)

Después de registrarse en Aconex (este registro se explica en 
material de apoyo aparte): 

1. Inicie sesión en su cuenta Aconex y en el Menú de 
Configuración, haga clic en «Crear cuenta de Construcción 
y Diseño Oracle» en el encabezamiento del Usuario. 

2. Aparecerá una pantalla con sus datos. Compruebe que su 
dirección de correo electrónico sea la correcta. Su correo 
electrónico pasará a ser el nombre de usuario de su 
Cuenta de cabildeo, por lo que es importante que la 
escriba correctamente. 

3. Si todos los datos son correctos, haga clic en «Crear 
cuenta».

4. Un mensaje en pantalla confirmará que su cuenta se ha 
creado. 
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Crear una «Cuenta de 
cabildeo» (2/2)

5. Recibirá un correo electrónico. Haga clic en 
«Establecer contraseña».

6. Se le avisará del cambio de su contraseña. Su 
contraseña deberá contener lo siguiente:

– 8 caracteres

– 2 letras

– 1 letra mayúscula

– 1 letra minúscula

– 2 números

7. Seleccione «Restablecer contraseña».

8. Recibirá un mensaje emergente confirmando que su 
Cuenta de cabildeo se ha creado correctamente.

5

6

7

8



Iniciar sesión en su Cuenta de cabildeo



Iniciar sesión en su Cuenta de 
cabildeo (1/2)

1. Vaya hasta la pantalla de inicio de sesión de cabildeo. 
Utilice la siguiente URL: 
https://constructionandengineering.oraclecloud.com/
si tiene múltiples proyectos. Introduzca su «Nombre 
de usuario» (normalmente una dirección de correo 
electrónico de trabajo) en el campo del nombre de 
usuario. 

2. Haga clic en «Siguiente».

3. Introduzca su «Contraseña».

4. Haga clic en «Iniciar sesión».

5. ¡Consejo! Si su organización ha configurado el inicio 
de sesión único (SSO) para el cabildeo, se le 
presentará la pantalla de inicio de sesión para su red 
corporativa. En caso contrario, haga clic en «Omitir y 
continuar».
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https://constructionandengineering.oraclecloud.com/


Iniciar sesión en su Cuenta de cabildeo (2/2)

6. Cuando aparezca el mensaje «La 
aplicación aconex_eu1_oidc desea 
acceder a su perfil y correo 
electrónico», haga clic en 
«Permitir».

7. Una vez que haya iniciado sesión 
correctamente, se le dirigirá a su 
lista de proyectos o a la instancia 
para la URL que utilizó. 
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Enlazar sus cuentas/proyectos



Enlazar sus 
cuentas/proyectos (1/2)

1. Haga clic en sus iniciales en la parte 
superior derecha de la pantalla.

2. Seleccione «Gestionar cuentas 
enlazadas» en el menú de usuario en la 
parte superior derecha de la pantalla.

3. Elija «Enlazar una cuenta».

4. Verá un menú desplegable con 
instancias de Aconex disponibles.
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Enlazar sus cuentas/proyectos (2/2)

5. Seleccione la instancia (o ubicación del proyecto) 
en la que su cuenta de Aconex esté activa.  
Seleccione «Europa (EU1)».

6. Introduzca su «Dirección de correo electrónico de 
trabajo» y la «Contraseña» para la cuenta.

7. Haga clic en «Iniciar sesión».

8. Ahora su cuenta de Aconex está enlazada y podrá, 
así, ver la lista de sus proyectos enlazados.
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Inicio de sesión



Iniciar sesión cada vez a través del Cabildeo

1. A partir de ahora, inicie sesión en Aconex a través del 
Cabildeo para poder ver cada uno de sus proyectos. 
https://constructionandengineering.oraclecloud.com/

2. Haga clic en cualquier proyecto para entrar en él.  

Vista de 

tarjeta

Vista de 

listado

https://constructionandengineering.oraclecloud.com/


Gracias
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