
Solution d'Établissement 
de rapport, 
de Supervision 
et de Suivi de Projets
Mieux travailler ensemble

Gérer les comptes Lobby (pour les ONGI 
uniquement)
Octobre 2023



Organisations, utilisateurs, projets 
Dans Aconex, il existe un "projet" pour chaque opération du HCR.  

Un petit nombre d'utilisateurs du HCR dans chaque opération ont le rôle de "gestionnaire de partenariat" qui leur 
permet d'inviter des personnes enregistrées dans Aconex à participer au projet.  Le "gestionnaire de 
partenariat déterminera quels membres du personnel du HCR participeront au projet et quels partenaires seront invités à 
participer au projet.  

Pour inviter un partenaire à participer au projet, le gestionnaire de partenariat invitera l'administrateur de l'organisation du
partenaire à participer au projet.  Une fois que l'administrateur de l'organisation du partenaire est dans le projet, il 
peut inviter d'autres utilisateurs d'Aconex dans le projet - notamment d'autres personnes de son organisation 
dans le projet.  Il peut également inviter d'autres partenaires à participer au projet. 

Chaque utilisateur d'Aconex sera membre d'une ou plusieurs "organisations". Les utilisateurs qui participent à un 
"projet" pourront correspondre avec toute autre personne figurant dans le "Registre du projet".  

Remarque :  Le HCR vérifie qui fait partie de chacun de ses projets.  Si le HCR met fin à un partenariat ou constate qu'une 
personne a été invitée à participer à un projet du HCR de manière inappropriée ou par erreur, le HCR peut soit "retirer", soit 
"cacher" des personnes à l'intérieur du projet, de sorte qu'elles ne puissent plus voir les autres membres du registre de projet
et que les autres ne puissent pas les voir. 

N'oubliez pas que ce n'est pas parce qu'une personne fait partie d'un projet qu'elle peut voir tous les documents, courriers 
ou problèmes du projet. Elle ne pourra voir que ce qui se trouve dans le registre des documents de son organisation 
et seulement ce qui est partagé avec son organisation par une autre organisation.  
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ONG internationales
A Aconex, le HCR est enregistré comme une organisation 
unique.  Le HCR est propriétaire de plusieurs projets.  
Une personne au sein de l'organisation du HCR peut être 
invitée à participer à plusieurs projets.  

Pour les ONG internationales, cependant, une 
organisation sera créée dans chaque pays où le 
HCR et l'ONG travaillent.  

Pour qu'une personne au siège de l'ONGI ait une visibilité 
totale sur la collaboration entre le HCR et l'organisation 
ONGI dans un pays, cette personne devra être membre 
de l'ONGI dans le pays et elle devra être invitée 
par l'administrateur de l'organisation ONGI dans le pays à 
participer au projet du HCR.

La personne aura une identité unique dans le 
répertoire global (un seul nom et une seule adresse 
électronique).  

Mais pour chacune des organisations dont elle est 
membre, elle aura un nom d'utilisateur différent.    

HCR

ONGI-AFG INGO-JORSIÈGE DE 

L’ONGI

AFG JOR

Lobby 

En créant un compte "Lobby", la personne disposera d'un portail unique pour accéder à chacun des projets dont elle 
est membre.   

Nom d'utilisateur : 

SusanSmith-HQ
Nom d'utilisateur : 

SusanSmith-AFG
Nom d'utilisateur : 

SusanSmith-JOR



Comptes Lobby



Mise en place de "comptes Lobby" pour les ONGI

Vous reliez tous vos comptes / projets à votre compte Lobby en 3 étapes 
simples :

❑ CRÉER UN COMPTE LOBBY : Un compte Lobby est parfois appelé compte "Oracle Construction and 
Engineering".

❑ VOUS CONNECTER À VOTRE COMPTE LOBBY : Pour relier vos comptes / projets, vous devez accéder 
à votre compte Lobby.

❑ LIER VOS COMPTES / PROJETS: Il n'y a pas de limite au nombre de comptes / projets que vous 
pouvez relier à votre compte Lobby.

Un compte Lobby vous permet d'accéder à tous vos comptes / projets Aconex en un seul endroit et avec une 
seule connexion. En tant qu'utilisateur d'Aconex, vous pouvez relier plusieurs comptes d'utilisateurs dans 
différentes régions et organisations, tous avec cet unique compte Lobby. Chaque personne n'a besoin que 
d'un compte Lobby unique. Si vous avez déjà un compte, il n'est pas nécessaire d'en créer un autre. Vous 
pouvez simplement lier un compte ou un projet à votre compte existant. 

Remarque :  Les diapositives suivantes donnent un aperçu de la manière d’effectuer les activités décrites ci-dessus.



Créer un compte Lobby 



Créer un "compte Lobby" (1/2)

Après l'enregistrement dans Aconex (l'enregistrement dans 
Aconex fait l'objet d'un aide-mémoire  distinct) : 

1. Connectez-vous à votre compte Aconex et dans le menu 
de configuration, cliquez sur “Create Oracle Construction 
and Engineering Account” (“Créer un compte Oracle 
Construction and Engineering”) sous la rubrique 
Utilisateur. 

2. Un écran s'affiche avec vos coordonnées. Assurez-vous 
que votre adresse électronique est correcte. Votre adresse 
électronique deviendra le nom d'utilisateur de votre 
compte Lobby il est donc important qu'elle soit correcte. 

3. Si tous les détails sont corrects, cliquez sur “Create
Account” ("Créer un compte").

4. Un message à l'écran confirmera que votre compte a été 
créé. 
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Créer un "compte Lobby" 
(2/2)

5. Vous recevrez un courriel.  Cliquez sur  “Set 
Password” ("Définir le mot de passe").

6. Vous serez invité à modifier votre mot de passe.  
Votre mot de passe doit être conforme aux directives 
suivantes :

– 8 caractères

– 2 lettres

– 1 lettre majuscule

– 1 lettre minuscule

– 2 numéros

7. Sélectionnez “Reset Password” ("Réinitialiser le mot 
de passe").

8. Vous recevrez un message pop-up confirmant que 
votre compte Lobby a été créé avec succès.
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Connectez-vous à votre compte Lobby



Connectez-vous à votre compte 
Lobby (1/2)

1. Naviguez jusqu'à l'écran d'ouverture de session Lobby. 
Utilisez l'URL 
https://constructionandengineering.oracl 
ecloud.com/ si vous avez plusieurs projets.  Saisissez 
votre "Nom d'utilisateur(généralement votre adresse 
électronique professionnelle) dans le champ "Nom 
d'utilisateur » 

2. Cliquez “Next” ("Suivant").

3. Entrez votre "Mot de passe »

4. Cliquez sur “Sign In” (“Connexion”).

5. Astuce !  Si votre organisation a configuré 
l'authentification unique (SSO) pour Lobby, l'écran 
d'authentification de votre réseau d'entreprise 
s'affichera. Si ce n'est pas le cas, cliquez sur “Skip and 
Continue”. ("Passer et continuer").
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Connectez-vous à votre compte Lobby (2/2)

6. Lorsque le message suivant 
s'affiche :  “The Application 
aconex_eu1_oidc would like to 
access your profile & email” 
("L'application aconex_eu1_oidc 
souhaite accéder à votre profil et à 
votre adresse électronique"), 
cliquez sur Allow" (”Autoriser”)

7. Une fois connecté, vous serez 
dirigé vers votre liste de projets ou 
à l'instance correspondant à l'URL 
que vous avez utilisée. 
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Lier vos comptes / projets



Lier vos comptes / projets (1/2)

1. Cliquez sur vos initiales en haut à droite 
de votre écran.

2. Sélectionnez  “Manage Linked 
Accounts”("Gérer les comptes liés") 
dans le menu utilisateur en haut à droite 
de l'écran.

3. Choisissez “Link an Account” ( "Lier un 
compte").

4. Vous verrez un menu déroulant avec les 
instances Aconex disponibles.
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Lier vos comptes / projets (2/2)

5. Sélectionnez l'instance (ou l'emplacement du 
projet) sur laquelle se trouve votre compte 
Aconex.  Sélectionnez "Europe (EU1)".

6. Entrez votre " Adresse électronique de travail et 
votre Mot de passe" pour le compte.

7. Cliquez sur "Log in ».("Connexion»)

8. Votre compte Aconex est maintenant lié, et vous 
verrez votre liste de projets liés.
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Connexion



Se connecter à chaque fois par l'intermédiaire de Lobby

1. Connectez-vous à Aconex via Lobby pour pouvoir voir 
chaque projet auquel vous participez. 
https://constructionandengineering.oraclecloud.com/

2. Cliquez sur un projet pour y accéder.  

Vue de la 

carte

Vue de la 

liste

https://constructionandengineering.oraclecloud.com/


Merci
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