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▪ Le registre des risques indique les risques ou les 
opportunités et les plans de traitement pour chaque 
projet. Il est complété avant la signature du plan de 
travail du projet.

▪ Une opération et un partenaire hiérarchisent au moins 
trois risques ou opportunités et leurs plans de 
traitement.

▪ Le registre des risques est téléversé et partagé avec 
le partenaire et approuvé dans PROMS – Aconex
(modules Documents et Workflows).

▪ Les mesures prises dans le cadre des plans de 
traitement sont contrôlées pendant la période de mise 
en œuvre et les problèmes peuvent être soulevés 
dans PROMS à des fins de suivi.
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1. Le HCR peut soit saisir quelques risques initiaux dans le 
modèle (au moins 3 seront finalement nécessaires pour 
compléter le registre des risques), soit commencer le processus 
avec un modèle vierge.

2. Le HCR téléverse le registre des risques dans le registre des 
documents en tant que document de type « registre des 
risques », en saisissant zéro pour le nombre total de 
risques/opportunités pour chacune des 7 catégories et 
sélectionne « Pas commencé ». Le HCR transmet le fichier au 
partenaire, en utilisant le modèle de workflow « registre des 
risques ». 

3. Le partenaire reçoit une notification par courrier électronique 
de la transmission du workflow et télécharge le registre des 
risques.

4. Le partenaire modifie le fichier, le cas échéant. Le workflow 
se termine en sélectionnant l’option appropriée relative au 
statut.

5. Le HCR reçoit une notification par email et examine les 
contributions du partenaire. En cas d’accord, sélectionne le 
statut « accepté » pour terminer l’étape du workflow. Si ce 
n'est pas le cas, le HCR modifie le document et le partage de 
nouveau avec le partenaire (workflow secondaire), jusqu’à ce 
qu’un accord soit trouvé.

6. Le partenaire reçoit le registre des risques accepté et le 
workflow se termine.

7. Le registre des risques est achevé.
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Aperçu du processus de haut niveau

DÉMARRAGE

Remplit le registre des risques, 
le téléverse dans le registre 
des documents et le partage 
avec le partenaire.

Examine et modifie, si 
nécessaire, et partage en 
retour. 

Examine et achève le 
workflow. Le registre des 
risques est alors terminé.
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POURSUITE

✓ Le HCR procède 

aux prochaines 
étapes de la 

finalisation de 

l’accord 

H
C
R

H
C
R

P
a
rt

e
n
a
ir

e



Aperçu du processus - Étapes techniques

IMPACT SUR LES ACTIVITÉS

• Fonctionnalité de gestion des 
documents permettant le contrôle 
des versions et des pistes d’audit 

claires

• Fonctionnalité de workflow pour 
faciliter la collaboration avec les 
partenaires et le processus 

d’approbation électronique

Le partenaire reçoit un courrier 
électronique l’informant de la 
transmission du workflow. Le 
partenaire ouvre le workflow, 
télécharge le registre des 
risques, modifie le fichier selon 

les besoins, téléverse à 
nouveau le fichier modifié dans 
l’étape du workflow et termine 

l’étape du workflow en 
sélectionnant l’option 
appropriée relative au statut. 

Le HCR téléverse le registre des 
risques dans le registre des 
documents en tant que document 
de type « registre des risques », 
en remplissant les informations 

requises (métadonnées). Vous 
pouvez saisir zéro pour le nombre 
total de risques/opportunités pour 
chacune des 7 catégories du 
formulaire, jusqu’à l’accord final 

sur les risques et opportunités. Le 
HCR transmet le registre des 
risques au partenaire par le biais 
d’un workflow, en utilisant le 
modèle de workflow « registre 

des risques ». 

Le HCR reçoit une notification 
par courrier électronique de la 
transmission du workflow. Le 
HCR ouvre le workflow, 

télécharge le registre des 

risques et examine les 
contributions du partenaire.
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Aperçu du processus - Étapes techniques
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Une fois le registre des risques 
approuvé par les deux parties, 
le HCR édite les informations 
requises (métadonnées) du 

document « approuvé » en 
saisissant le nombre final de 
risques et d’opportunités pour 
chacune des 7 catégories.

Le HCR examine le document 
et, s’il est d’accord avec la 
proposition, sélectionne le 
statut « accepté » du 
workflow, terminant ainsi 

l’étape du workflow. Le 
partenaire reçoit le registre 
des risques accepté et le 
workflow se termine.

S’il n’est pas d’accord avec la 
proposition, le HCR saisit des 
commentaires dans le fichier 
téléchargé, téléverse le 
registre des risques modifié 
au partenaire par le biais d’un 
« sous-workflow partenaire » 
jusqu’à ce qu’il y ait un 
accord sur le registre des 
risques. Une fois l’accord 
conclu avec le partenaire, le 
sous-workflow se termine 
avec le statut « accepté ».

Voir le guide 
pas à pas du 
système 
(bientôt 
disponible).



Modèle de registre des risques
Sélectionnez dans le menu déroulant de ces 

champs.

Ajoutez du texte 
dans ces 

champs.

Copiez et collez 
cette partie, si 

vous avez 
besoin d’ajouter 

plus de trois 

risques.



MERCI
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